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FACULDADE ARTHUR SA EARP NETO
REGIMENTO

TITULO 1
DA FACULDADE E SEUS OBJETIVOS

Art, 1°. A FACULDADE ARTHUR SA EARP NETO - FASE, com limite territorial de
atuagdo circunscrito ao Municipio de Petrdpolis, Estado do Rio de Janeiro, é
estabelecimento isolado de ensino superior, criado e mantido pela FUNDACAO
OCTACILIO GUALBERTO, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos
entidade beneficente de assisténcia social, com sede e foro na Av. Barfio do Rio Branco
n® 905 — Centro, municipio de Petropolis, Estado do Rio de Janeiro.

»

L

Pardgrafo iimico - A FACULDADE ARTHUR SA EARP NETO - FASE ¢
formada pelos cursos autorizados e reconhecidos pelo 6rgdo federal competente e se
rege por este Regimento, pelo Estatuto da Mantenedora ¢ pela legislagio do ensino
superior.

Art. 2°. A FACULDADE ARTHUR SA EARP NETO - FASE, como instituigio
educacional, tem por objetivos na drea dos cursos que ministra;

I - estimular a criagdio cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il - formar individuos nas diferentes dreas de conhecimento, aptos para a

inser¢do em setores profissionais e para a participagiio no desenvolvimento da sociedade
brasileira, e colaborar na sua formacio continua;
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Il - incentivar o trabalho de pesquisa e investigagdo cientifica, visando o
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia, da criacdio e difusdo da cultura, e, desse
modo, promover o desenvolvimento do homem ¢ o entendimento do meio em que vive;

IV - promover a divulgagiio de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos
que constituem patrimonio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicagdes ou de outras formas de comunicagio;

V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizagdo, integrando os conhecimentos que vio sendo
adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geragfio;

VI - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular
0s nacionais e regionais, prestar servigos especializados 4 comunidade e estabelecer
com esta uma relagiio de reciprocidade;

VII - promover a extensfio, aberta a participagiio da populagiio, visando a difusio
das conquistas e beneficios resultantes da criagiio cultural ¢ da pesquisa cientifica e
tecnologica gerada na instituigio.

VIII - estreitar vinculos, acordos e parcerias com os poderes publicos e

instituigdes privadas para possibilitar a colaboragiio na solugdo dos problemas da regido,
especialmente os de satde e de educagio.

TITULO 11
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA FACULDADE
CAPITULO 1

DOS ORGAOS

Art. 3% Sdo 6rgdos da Faculdade:
I - Diretoria Geral;
Il - Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdio;
I11 - Coordenadorias de Curso;

IV - Instituto Superior de Educagio. l/
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Art. 4°. Ao Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensiio e as Coordenadorias de
Curso aplicam-se as seguintes normas:

I - os Colegiados funcionam com a presenca da maioria absoluta de seus
membros e decidem por maioria de votos dos presentes;

II - os Presidentes dos Colegiados participam da votagio e, no caso de empate,
terdo o voto de qualidade;

IIl - nenhum membro dos Colegiados pode participar de sessfio em que se
aprecie matéria de seu interesse particular;

IV - as reunides sdo convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, salvo em caso de urgéncia, constando da convocagfio a pauta dos assuntos;

V - das reunides séio lavradas atas, que sdo lidas e assinadas na mesma sessdio
Ou na seguinte;

VI - as decisdes dos colegiados podem, conforme a natureza, assumir a forma

de resolugdes, deliberagdes, portarias ou instrugdes normativas, a serem publicadas pelo
Diretor Geral.

CAPITULO 1T
DA DIRETORIA GERAL

Art. 5° A Diretoria Geral, orgio executivo superior de administragiio, coordenagdo,
controle e fiscalizagdio das atividades da Faculdade, ¢é exercida pelo Diretor
Geral.

Art. 6°. O Diretor Geral ¢ designado pela Mantenedora, para o mandato de quatro (4)
anos, podendo ser reconduzido.

Art. 7°. Sdo atribui¢des do Diretor Geral:
[ - representar a Faculdade junto s pessoas ou instituigdes publicas ou privadas;
II - convocar e presidir as reunides dos orgdos colegiados da Faculdade;
I1I - elaborar e submeter & mantenedora a proposta or¢amentdria para o exercicio
financeiro seguinte;
r
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IV - encaminhar proposta de calendério anual de atividades ao Conselho
Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo;

V - elaborar o relatorio anual das atividades da Faculdade e encaminhé-lo ao
Grgdo competente;

VI - elaborar 0 manual do aluno com as informagdes académicas referentes aos
cursos oferecidos e tornd-lo disponivel para a comunidade discente ¢ para os candidatos
ao ingresso na Faculdade, nos termos da legislagéio pertinente;

VII - conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados escolares;

VI - firmar convénio de natureza cultural entre a Faculdade e entidades
piblicas e privadas, nacionais ou internacionais, ouvido o ConselhoSuperior de Ensino,
Pesquisa e Extensdo;

IX - zelar pela manutengdo da ordem e da disciplina no dmbito da Faculdade ¢
aplicar penalidades, respondendo por abuso ou omissdo;

X - submeter a aprovagio de novos cursos ao Orgdo federal competente nos
termos da legislagiio vigente, ouvida a Mantenedora;

XI - submeter as alteragdes regimentais, ou qualquer outro assunto de interesse
da Faculdade, ao 6rgfio federal competente nos termos da legislagdo vigente;

XII - promover a avaliagio institucional e pedagéogica da Faculdade, bem como a
elaboragiio do seu Projeto Pedagégico Institucional;

XIII - indicar o Secretério Geral da Faculdade a ser contratado pela Entidade
Mantenedora;

XIV - propor 4 Entidade Mantenedora a contratagiio ou dispensa de pessoal
docente e técnico-administrativo, ouvido o Supervisor Geral,

XV - autorizar as publicagBes sempre que estas envolvam responsabilidade da
Faculdade;

XVl - manter a unidade de principios éticos, e métodos diddticos e
administrativos;

- XVII - indicar 4 Fntidade Mantenedora os Coordenadores de Cursos, escolhidos
dentre os membros do corpo docente dos Cursos, ouvido o Supervisor Geral;

XVIII - designar os membros da Comissio Permanente de Processo Seletivo;
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XIX - designar os representantes junto aos 6rgios colegiados, assim como os

ocupantes de cargos ou fun¢des de diregdio, chefia, coordenadoria, assessoramento ou
consultoria;

XX - decidir sobre os pedidos de matricula, trancamento, transferéncia e
aproveitamento de estudos, apés instrugio dos érgdos competentes da Faculdade:

XXI - delegar fungdes a outros 6rgdos da Faculdade:

XXII - cumprir e fazer cumprir as disposigdes deste Regimento e demais normas
pertinentes;

XXIII - resolver os casos omissos neste Regimento ad referendum do Conselho
Superior de Ensino, Pesquisa ¢ Extensfio; .

XXIV - exercer as demais atribui¢des que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento.

Art. 8 Integram a Diretoria Geral, vinculados diretamente ao Diretor Geral, a
Coordenagéio Geral de Ensino, a Coordenagiio de Pesquisa e Pés-Graduagio, a
Coordenagiio de Projetos e Extensiio, Coordenagiio de Educagio a Distincia, o Nicleo
Pedagbgico, a Comissdo Propria de Avaliacfio, o Comité de Ftica em Pesquisa, a
Secretaria Geral, a Biblioteca, ¢ outros 6rgios suplementares ou de apoio técnico e
administrativo,

Pardgrafo tnico - Cabe ao Diretor Geral estabelecer o regulamento dos setores
que integram a Diretoria Geral.

Art. 9°. E atribuigio do Coordenador Geral de Ensino substituir o Diretor Geral nas
suas auséncias ou impedimentos.

CAPITULO 11T

DO CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAQO

Art. 10. O Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo, érgdo deliberativo e
consultivo, é constituido:

I - pelo Diretor Geral, seu presidente;

Il - pelo Coordenador Geral de Ensino;
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[1I - pelo Coordenador de Pesquisa e Pés-Graduagiio;
IV - pelo Coordenador de Projetos e Extensfio;

V - pelo Coordenador de Educagdo a Distancia;

VI - pelos Coordenadores dos Cursos de graduagdo;

VII - pelo representante dos Coordenadores de programas de pos-graduagiio
lato sensu, indicado por seus pares;

VIII - pelos Coordenadores dos programas de pés-graduagio stricto sensu;

[X - por um representante de cada categoria docente,.escolhido por seus
pares;

X - por um representante da comunidade;
XI - por um representante da Entidade Mantenedora, por ela indicado;

XII - por um representante do pessoal técnico-administrativo indicado por
SEUS pares;

XII - por um representante do corpo discente indicado pelo 6rgdo de
representaciio estudantil.

§ 1° - O mandato da representagéio docente e do pessoal técnico-administrativo é
de 2 (dois) anos, podendo haver recondugio.

§ 2° - O mandato da representacio discente é de 1 (um) ano;

§ 3° - O mandato do representante da comunidade € de 1 (um) ano podendo ser
reconduzido.

Art. 11. O Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensfio retine-se ordinariamente
no inicio e no fim de cada ano letivo e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu

Presidente, por iniciativa prépria, ou a requerimento de dois tergos (2/3) de seus
membros,

Art. 12.  Compete ao Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo:

I - aprovar o Regimento da Faculdade e suas alteragbes, submetendo-o ao Grgfo
federal competente nos termos da legislagiio vigente;

Il - aprovar o Projeto Pedagégico Institucional e os Projetos Pedagbgicos de
Curso;
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[II - aprovar o calendério anual de atividades da Faculdade:

IV - instituir cursos de graduagio, pés-graduaciio e sequenciais, mediante prévia
autorizagdo do 6rgdo federal competente nos termos da legislagdio vigente, quando for o
caso, ¢ com a anuéncia da Entidade Mantenedora;

V - estabelecer normas para organizago dos cursos de graduagiio, de pds-
graduaglo, sequenciais, de extensfio e outros, assim como aprovar as normas de
funcionamento dos estagios’ curriculares, e de elaboragfio de trabalhos de conclusio de
curso, respeitada a legislagio em vigor;

VI - aprovar o curriculo de cada curso de graduaglio, bem como suas
modificagdes, observadas as Diretrizes Curriculares Nacionais pertinentes:

VII - aprovar planos, programas ¢ projetos de avaliagdo institucional, pesquisa
cientifica, produgiio artistica e extensfio:

VIII - aprovar normas e disciplinar o Processo Seletivo, quando solicitado pela
Comissdo Permanente de Processo Seletivo;

[X - estabelecer normas sobre transferéncia, aproveitamento de estudos e as
relativas ao aproveitamento discente extraordindrio, réspeitada a legislagio vigente;

X - sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento das
atividades da Faculdade, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam
submetidos pelo Diretor Geral;

XI - decidir os recursos interpostos de decisdes dos demais érgfos, em matéria
didatico-cientifica e disciplinar; s -

XII - apreciar o Relatério Anual da Diretoria Geral;

XIII - submeter 4 aprovaglio da Entidade Maritenedora, acordos e convénios com
entidades nacionais ou estrangeiras que envolvam o interesse da Faculdade;

XIV - decidir sobre a concessiio de dignidades académicas:

XV - exercer as demais atribuigdes que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento.

CAPITULO IV
DAS COORDENADORIAS DE CURSO

Art. 13. A Coordenadoria de Curso é a menor unidade da estrutura da Faculdade,
para todos os efeitos de organizagfio diddtico-cientifica.
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Art. 14. Cada Coordenadoria de Curso é responsavel pelo planejamento, distribuiciio e
execuglio das tarefas que lhe sio peculiares, em todos os niveis e para todos os fins da
educagiio superior, em obediéncia aos orgios superiores de coordenacio do ensino, da
pesquisa e da extensdo, na forma deste Regimento.

Ar. 15. A Coordenadoria de Curso ¢ dirigida por um Coordenador, substituido em
suas faltas e impedimentos por um suplente, ambos escolhidos pelo Diretor Geral,
dentre os membros do c-::-rpu docente do Curso, para um mandato de dois anos, podendo
ser reconduzidos.

Art. 16. Cada Coordenadoria é integrada pelos professores responsdveis pelas
unidades curriculares (disciplinas/atividades) que compdem o curriculo do curso.

Art. 17. Cada Coordenadoria tem um representante do corpo discente, com mandato
de um ano, indicado pelo 6rgo de representagfio estudantil entre os alunos
regularmente matriculados no curso.

Art. 18. Os Coordenadores de Curso devem reportar-se & Coordenagdo Geral de
Ensino, responsdvel pelo planejamento e coordenagdo das atividades de ensino dos
diversos Cursos, assim como & Coordenagio de Pesquisa e Pos-Graduagio, a
Coordenagio de Projetos e Extensiio e a Coordenagio de Educagfio a Distincia, no que
se referir ao desenvolvimento da pesquisa, da pos-graduagio, dos programas e
atividades de extensfio ou educagiio a distincia.

Art. 19. Compete a Coordenadoria de Curso:

I -aprovar o planejamento do ensino, pesquisa e extensdo das unidades
curriculares  (disciplinas e atividades) que a constituem, encaminhados pelo
Coordenador de Curso, ouvidas a Coordenagdo. Geral de Ensino, a Coordenagiio de
Pesquisa e Pos-Graduagfio ¢ a Coordenagiio de Projetos e Extensdo, fixando as ementas,
os critérios gerais de metodologia de ensino e avaliagiio, em consondncia com o projeto
pedagogico do curso, o Projeto Pedagbgico Institucional e as Diretrizes Curriculares
Nacionais;

Il — analisar propostas de mudangas curriculares e regulamentos de atividades
dos cursos, a serem submetidas ao Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensio;

Il - apreciar questdes relativas ao aproveitamento de estudos e adaptagiio de
alunos transferidos ¢ diplomados, quando submetidas pelo Coordenador de Curso;

IV - deliberar, em primeira instincia, sobre os recursos da comunidade
académica, que a integra;

V - apreciar o relatério de avaliagio das atividades e programas do Curso,
submetido pelo Coordenador de Curso;
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VI - apreciar questdes relativas ao desenvolvimento do curso e 4 sua qualidade,
submetidas pelo Coordenador do Curso;

VII - exercer as demais atribuigdes previstas neste Regimento e nas normas
emanadas dos drgfios superiores.

Art. 20, Das decisdes da Coordenadoria em matéria de sua competéncia cabe recurso
ao Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo no prazo méaximo de cinco (5)
dias, contados da publicagfio da decisdo.

Art. 21, Compete ao Coordenador de Curso:

I - aprovar os programas das unidades curriculares (disciplinas e atividades)
apresentados pelos professores para o periodo letivo, em conformidade com os
parametros ¢ critérios estabelecidos pela Coordenadoria de Curso, evitando duplicagdo
de contetdos e de atividades;

II - coordenar, acompanhar e controlar as atividades curriculares, no dmbito do
curso;

II - supervisionar o cumprimento da integralizagio curricular e a execugio dos
contetidos programdticos, bem como a frequéncia dos docentes:

IV - promover a integragdio interdisciplinar no curso;

V - promover, periodicamente, a avaliagdo das atividades e programas do Curso:

VI - emitir parecer em processos de transferéncia, ingresso de portadores de
diploma de ensino superior, aproveitamento ¢ adaptagio de estudos, e outros que forem

encaminhados ao Diretor Geral ou aos érgdos colegiados:

VII - participar, como membro nato ¢ com direito a voz e voto, das reunides do
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdio:

VIII - emitir parecer sobre contratagio de professores;

IX - indicar docentes para a constitui¢iio de grupos de trabalho de natureza
pedagdgica e avaliativa;

X - manter a disciplina no dmbito do curso;

X1 - estabelecer e encaminhar ao Diretor Geral, anualmente, a relagio do
material didatico necessdrio ao desenvolvimento do curriculo;

XII - cumprir e fazer cumprir este Regimento, assim como as decisdes emanadas
da Coordenadoria de Curso e dos demais 6rgdos superiores da Faculdade.
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CAPITULO V
DO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO - ISE

Art. 22. O Instituto terd uma coordenagdo formalmente constitulda, a qual serd
responsavel por articular a formagdo, execugdo e avaliagio do projeto institucional de
formagio de professores.

§ 1* - O Coordenador serda designado pela Mantenedora, por indicagio do
Diretor Geral, devendo ter titulagio compativel com aquela prevista ha legislagio.

§ 2° - O corpo docente do Instituto participara, em seu conjunto, da elaboragdo,
execucdo e avaliagfio dos respectivos projetos pedagdgicos especificos.

Art. 23. O Instituto tem como objetivos:
[ - a formagiio de profissionais para educagio infantil;

Il - a promogio de priticas educativas que considere o desenvolvimento
integral da crianga até seis anos, em seus aspectos fisico, psicossocial e conjuntivo-
linguistico;

II - a formagdo de profissionais para o magistério dos anos iniciais do ensino
fundamental;

L
At

IV - a formagio de profissionais destinados 4 docéncia nos anos finais do
ensino fundamental e ne ensino médio; e,

V - a adequagdo dos contetidos da lingua portuguesa, da matematica, de outras
linguagens e codigos, do mundo fisico e natural e da realidade social e politica, de modo
a assegurar sua aprendizagem pelos alunos a partir dos seis anos.

Art. 24. O ISE pode ministrar as seguintes modalidades de cursos e programas:

| - curso normal superior, para licenciatura de profissionais em educagdo infantil
¢ de professores para 0s anos iniciais de ensino fundamental;

Il - cursos de licenciatura destinados 4 formagfo de docentes dos anos finais do
ensino fundamental e do ensino médio;

Il - programas de formagio continuada, destinados a atualizacfo de
profissionais da educagio bésica nos diversos niveis;
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IV - programas especiais de formagio pedagogica, destinados a portadores de
diploma de nivel superior;

V - cursos de pos-graduagfio, de cardter profissional, voltados para a atuagfio na
educagio basica.

Paragrafo Gnico - O curso normal superior e 0s cursos de licenciatura incluirdio
obrigatoriamente parte pritica de formago, estigio curricular e atividades académico-
cientifico-culturais, na forma de legislagdo vigente.

TiTULO 111
DA ATIVIDADE ACADEMICA
CAPITULO 1
DA ORGANIZACAO DO ENSINO
Seciio 1
Das modalidades dos cursos

Art. 25. A FACULDADE ARTHUR SA EARP NETO - FASE ministra as seguintes
modalidades de curso:

[ - de graduagdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente, ¢ que tenham sido classificadas em processo seletivo, destinados a
formagdo académica e profissional, em nivel superior;

Il - de pés-graduagio, compreendendo programas de doutorado, mestrado,
especializagio ou aperfeigoamento, abertos a portadores de diploma de graduagio ou
equivalente e que satisfagam os requisitos estabelecidos em cada caso:

Il - sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia,
abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos, em regime proprio, pelo
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo, observada a legislagio vigente;

IV - de especializagdio, aperfeicoamento e extensfio, abertos a candidatos que
atendam aos requisitos estabelecidos em cada caso pelo colegiado competente.

V - pbs - médios, experimentais e outros, nos termos da legislagio vigente;
Regimento = FASE / Versfo CONSUP 24.11.2016
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VI - de educagio a distincia, que visam estender o conhecimento e a cultura
a0s que ndo tém condigbes de manter a presenca exigida por lei, desde que autorizada
pelo érgdo federal competente nos termos da legislacdo vigente.

Parigrafo tdnico - A administragdio de qualquer modalidade de curso serd
sempre acompanhada de processo avaliativo institucional, segundo normas do Conselho
Superior de Ensino, Pesquisa ¢ Extensiio.

Art. 26.  Os candidatos a estes cursos serdio selecionados através de processo seletivo,
de acordo com as normas estabelecidas pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensdo e a legislagdo vigente.

Art. 27.  Os cursos de extensdio, abertos aqueles que satisfagam aos requisitos exigidos,
em cada caso, destinam-se a divulgagdio e atualizagio de conheeimentos e técnicas,
visando a elevagiio educacional e cultural da comunidade.

Art. 28. Como campo de aplicagiio de experiéncias pedagbgicas, a Faculdade pode
ministrar cursos da pré-escola ao ensino médio, assim como, pos-secundérios, na forma
da legislagdo especifica.

Art. 29.  Os cursos devem possuir composi¢io curricular, em consonfincia com as
diretrizes curriculares emanadas do Poder Publico, com desdobramento das unidades
curriculares em disciplinas e atividades, necessdrias ao desenvolvimento profissional do

aluno e habilitando-o, conforme o caso, para a obtengéio de grau académico, diploma ou
certificado.

§ 1° - Disciplina ¢ o conjunto de conhecimentos a serem estudados de forma
sistematica, de acordo com o conteido programitico desenvolvido em determinado
periodo letivo, com carga hordria estabelecida. =

§ 2° - Atividade € um conjunto de trabalhos, exercicios e tarefas pertinentes ao
ensino ¢ 4 pesquisa, de cunho eminentemente pratico, de aprofundamento ou aplicacio
de estudos, podendo assumir a forma de estdgio, pritica profissional, trabalho de
campo, programas de extensdo, programas curriculares, monografias, dissertacdes ou
teses.

CAPITULO I

DOS CURSOS

Segio |
Dos cursos de graduagiio

Art. 30.  Os cursos de graduagdo, abertos aos portadores de certificados ou diplomas

de conclusio de estudos de grau médio ou equivalente e que hajam obtido classificagio
no processo seletivo, destinam-se 4 formagio académica e profissional.
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Pardgrafo tnico - O curriculo de cada curso de graduagdio, integrado por
unidades curriculares que se desdobram em disciplinas e atividades com a seriagio
estabelecida, cargas horérias respectivas, duragiio total e prazos de integralizagio, e
estabelecido em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais vigentes, ¢
publicado no Didrio Oficial da Uniio e nos demais documentos informativos,
disponiveis de forma impressa e eletronica, inclusive na pégina eletronica da Faculdade.

Art. 31. O programa e o plano de ensino de cada unidade curricular sdo elaborados
pelo respectivo Professor responsivel, em conformidade com o projeto pedagégico do
curso, e aprovados pelo Coordenador de Curso, sendo obrigatério o cumprimento
integral do contetido e carga horiria estabelecidos.

Art. 32 O curriculo de cada curso, tal como formalizado, corresponde ao
desdobramento das unidades curriculares previstas, conforme estabelecido pelo 6rgio
competente ou previsto em legislagio especifica, e habilita 4 obtengfio do diploma.

Art. 33. A integralizagdo curricular ¢ feita pelo regime de matricula por créditos ou
por série, anual ou semestral, ou por médulos, conforme os atos de legalizacio dos
diferentes cursos, obedecendo-se aos prazos maximo e minimo definidos em cada um.

Segio I1

Dos cursos de pos-graduacio

Art. 34, Os cursos de péds-graduagfio, em nivel de mestrado e de doutorado, sio
cursos regulares, que visam desenvolver e aprofundar a formagdo adquirida nos cursos
de graduagdo, conduzindo & obtenglio do respectivo grau académico de mestre ou
doutor.

L
=

Art. 35, Os cursos de pos-graduacgio, em nivel de especializagio e aperfeicoamento,
constituem categoria de formagio pos-graduada que tem por objetivo o dominio
cientifico e/ou técnico de uma édrea limitada do saber.

Art. 36.  Os programas dos cursos de pos-graduagiio serfio estabelecidos pelo Conselho
Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdio, respeitada a legislagio em vigor.

Segiio I11

Dos cursos sequenciais

Art. 37. Os cursos sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de
abrangéncia, estardio abertos aos candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos

pela Faculdade.
‘;/
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§ 1" - Os cursos sequenciais de destina¢do individual, dependem da existéncia de
vagas em disciplinas ja oferecidas na graduagfio;

§ 2° - Os cursos sequenciais de destinagiio coletiva niio dependem da existéncia
de vagas em disciplinas ja oferecidas na graduaciio e serio oferecidos como cursos
novos, experimentais ou regulares:;

§ 3" - As Coordenadorias de Curso estabelecerio as normas e critérios para
criagdio, organizagio e funcionamento dos cursos sequenciais, respeitada a legislagdo
pertinente ¢ as normas gerais emanadas do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensiio;

§ 4° - Os cursos sequenciais sujeitam-se as normas gerais dos cursos de
graduacio, tais como a verificagiio de frequéncia e aproveitamento académico;

§ 5° - Os cursos sequenciais destinam-se a concluintes do ensino médio ou
equivalente;

§ 6° - A aprovagdo em cursos sequenciais dard direito a certificado ou diploma,
de acordo com a sua natureza. Na hipdtese de concessdo de certificado, deste constariio
os nomes das disciplinas cursadas, as respectivas cargas horirias e notas de
aproveitamento, além do campo do saber a que se vincula o curso e a sua data de
conclusio.

§ 7° - Os cursos sequenciais poderiio ser aproveitados em cursos de graduagio

desde que o conteido e a carga hordria sejam compativeis com as disciplinas do
curriculo do curso pretendido.

Secio IV
Educagdo a distancia
Art. 38. A Faculdade, uma vez autorizada pelo 6rglo federal competente nos termos

da legislagiio vigente, podera oferecer educagiio a distincia, em todos os niveis a que
estiver habilitada.

CAPITULO III
DA PESQUISA

Art. 39. A Faculdade podera promover a pesquisa, mediante a execugiio de programas
e projetos cientificos, desenvolvidos pela Coordenagdo de Pesquisa e Pés-Graduagiio,
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de acordo com as diretrizes aprovadas pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensgio.

Pardgrafo tnico - Os projetos e programas de pesquisa serdo homologados pelo
Diretor Geral, apos aprovagiio de recursos pela mantenedora, e supervisionados pela
Coordenagio de Pesquisa e Pos-Graduagio, que manterd informada a correspondente
Coordenadoria de Curso sobre a sua execugio, quando pertinente.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 40. A Coordenagdo de Projetos e Extensdio, em articulagio com as dreas de
graduaglio e pos-graduacio, se for o caso, poderd criar e regulamentar Cursos ¢
Programas de Extensdio, em conformidade com as diretrizes programéticas aprovadas
pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensio.

Parigrafo tnico - As atividades de extensdio, homologadas pelo Diretor Geral,
seridio supervisionadas pela Coordenagio de Projetos e Extensdo.

TiTULO IV
DO REGIME ESCOLAR
CAPITULO I
DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 41. O ano letivo, independente do ano civil e abrange, no minimo, duzentos dias
de trabalho académico efetivo, ou cem dias no caso de periodos semestrais, nio
computados os dias reservados aos exames finais.

§ 17 - O periodo letivo pode ser prolongado, sempre que necessério, para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do
contetido e carga hordria estabelecidos na matriz curricular.

§ 2° - Entre os periodos letivos regulares podem ser executados programas de
ensino, pesquisa e extensdo, objetivando a utilizagio dos recursos humanos e materiais
disponiveis.

§ 3% - Poderd haver, a critério da Diretoria Geral, periodo letivo especial para o
desenvolvimento de atividades curriculares e extracurriculares, estabelecidas pelas
Coordenadorias de Curso, inclusive em beneficio de alunos retidos em disciplinas do
curriculo,

~
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Art. 42. As atividades da Faculdade sio escalonadas em calenddrio escolar, do qual
devem constar, pelo menos, o inicio e o encerramento dos periodos letivos, de matricula
e de renovagdo de matricula, e ainda os periodos de exame final, bem como os periodos
de recesso escolar e férias.

Paragrafo tnico - Cabe 4 Dire¢io da Faculdade gerenciar o calendério escolar,
adaptando-o em caso de necessidade administrativa efou pedagogma, atendidas as
normas educacionais, ainda que extrapole o ano civil.

CAPITULO 11
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 43. O processo seletivo para ingresso no primeiro periodo de cada curso destina-
se 4 avaliagiio da formagio recebida pelos candidatos e a classifica-los, dentro do estrito
limite das vagas oferecidas.

§ 19 - As vagas oferecidas sdo as autorizadas pelo érgdio federal competente, pela
legislagio vigente e se encontram discriminadas no manual do aluno (Informagdes
Académicas) e na pagina eletronica da Faculdade.

§ 2° - As inscrigdes para o processo seletivo sdo abertas em Edital, do qual
constardio os cursos oferecidos com as respectivas vagas, os prazos, a documentaciio
exigida, os critérios e procedimentos de selegdio, de classificagiio, desempate e demais
informagdes, conforme legislagio vigente.

§ 3° - Quando da divulgagdio dos critérios e procedimentos de selegiio de novos
alunos, a Faculdade tornara piblico, através da sua pagina eletrdnica e/ou manual do
aluno (Informagdes Académicas), o elenco e dura¢dio dos cursos reconhecidos ¢ em
processo de reconhecimento; a grade curricular, os programas e demais componentes
curriculares, o sistema de avaliagfio; a relagfio nominal e a qualificacdio dos professores:
0s recursos disponiveis aos alunos, tais como laboratérios, computadores, acesso ds
redes de informagdio e acervo da biblioteca; os resultados das avaliagdes promovidas
pelo governo federal; ¢ o valor dos encargos financeiros e respectivos critérios de
reajuste.

Art. 44. O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas de
escolaridade do ensino médio ou equivalente, sem ultrapassar este nivel de
complexidade, a serem avaliados segundo critérios e procedimentos na forma
disciplinada pela Comissio Permanente de Processo Seletivo.

Art. 45. A classificagiio faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos,
excluidos os candidatos que nio obtiverem os niveis minimos estabelecidos pelo Edital.

Pardgrafo Gnico - Na hipétese de restarem vagas, poder-se-d realizar novo
processo seletivo ou preenché-las com alunos transferidos de outras instituigdes, ou
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ainda com alunos portadores de diploma de nivel superior, conforme regulamentagdio do
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

Art. 46.  Os processos seletivos sfio administrados por Comissio Permanente de
Processo Seletivo, designada pelo Diretor Geral.

Paragrafo dnico - A Faculdade podera delegar & instituicio especializada a
realizagdo do Processo Seletivo, caso em que este se processaré de acordo com as
normas dessa Instituigio, respeitada a legislagdo vigente.

CAPITULO 11
DA MATRICULA

Art. 47. A matricula, ato formal de ingresso nos cursos de graduagio e de vinculagdo do
aluno & Faculdade, realiza-se na Secretaria de Registros Académicos. nos prazos
estabelecidos no Calendirio Escolar, e mediante requerimento instruido com a
documentagiio exigida pela legislagio em vigor.

§ 1° Constituem condigdes para a realizagio da matricula a aprovagio e
classificagio em processo seletivo, a comprovagiio da conclusio do ensino médio ou
equivalente, a observincia dos prazos estabelecidos e a apresentagio dos seguintes
documentos, podendo ser exigidos outros complementares, se necessdrio:

[ - Certiddo de nascimento ou casamento:

I - Documento de Identidade com foto, expedido por orgio oficial e com
validade nacional;

Il - CPF;

IV - Foto de 3 (trés) por 4 (quatro) centimetros, recente;

V - Titulo de Eleitor;

VI - Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente:

VII - para candidatos que concluiram o Ensino Médio ou equivalente
no exterior: histdrico escolar e certificado de conclusdo com tradugio juramentada e
documento de convalidagio dos estudos no Brasil emitido pela competente Secretaria
Estadual de Educacio;

VIII - Publicagdo no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro da conclusio do
Ensino Médio (2° grau) para os candidatos que terminaram o citado curso a partir de
1985 (Diligéncia S.E.E. 1530/90; 1531/90; 1560/90), quando pertinente. Estio
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dispensados da publicagdo no D.O. RJ os candidatos que concluiram o Ensino Médio
(20 grau) Regular e Técnico Profissionalizante a partir de 2016, exceto os concluintes
na modalidade Jovens e Adultos e na Educagio a Distincia (Deliberagio do
C.E.E 357/2016).

IX - Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente;
X - Certificado de Reservista ou alistamento militar, se do sexo masculino;
XI - Comprovante de Residéncia;

XII - Atestado de vacina contra Tétano e Hepatite B, para matricula em cursos
da drea da sande;

X - Comprovante do pagamento da 1* parcela da anuidade/semestralidade
escolar;

XIV - Contrato de Prestagio de Servigos Educacionais, devidamente assinado.

§ 2° No caso de diplomado em curso de graduagiio, é exigida a apresentagiio do
respectivo diploma, devidamente registrado.

§ 3° As copias dos documentos devem ser apresentadas junto com os respectivos
originais.

Art. 48. A matricula ou renovagiio de matricula serd anual, semestral ou modular, de
acordo com o regime letivo aprovado para cada curso, e serd deferida pelo Diretor
Geral, nos termos deste Regimento. ;

§ 1° Os atos de matricula ou renovagio de matricula estabelecem vinculo
contratual de natureza bilateral entre a Faculdade e o aluno, gerando direitos e deveres
entre as partes e a aceitagdo, pelo matriculado, das disposicdes contidas neste
Regimento, no Estatuto da Mantenedora e nas demais normas aprovadas pelos 6rgdos

deliberativos e executivos da Faculdade, respeitada a legislagdo pertinente.

§ 2° A niio renovagio da matricula implica no abandono do curso e na
desvinculagio do aluno da Faculdade.

Art. 49. A matricula e a renovagdo de matricula siio feitas semestralmente. anualmente
ou por modulos, de acordo com a especificidade de cada curso, admitindo-se a
dependéncia de estudos, em até duas disciplinas no regime seriado semestral, e em uma
disciplina para os cursos de matricula anual, conforme regulamentagiio do Conselho
Superior de Ensino, Pesquisa e Extensiio, observada a compatibilidade de horarios.
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Art. 50. O aluno matriculado com dependéncia em disciplina(s) de periodo anterior, s6
poderd ser promovido ao periodo posterior apds sua aprovagio na(s) disciplina(s) da
dependéncia.

Paragrafo unico - O Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo
regulamentara os estigios supervisionados, por proposta das Coordenadorias de Curso,
dispondo inclusive sobre as condigdes académicas do aluno para a habilitagdo aos
respectivos estigios e internato.

Art. 51. A Faculdade, quando da ocorréncia de vagas, poderd abrir matricula nas
disciplinas de seus cursos a alunos ndo regulares que demonstrarem capacidade de
cursd-las com proveito e mediante processo seletivo, nos termos da legislagfio vigente.

Pardgrafo Gnico - Procedimento idéntico, inclusive quanto a existéncia de
processo seletivo, sera adotado em relagio a alunos regulares que desejarem transferir-
se para cursos afins, obedecidas as normas definidas pelo Conselho Superior de Ensino,
Pesquisa e Extensio.

Art. 52. A matricula para os cursos sequenciais sera feita na forma da lei e poderd ter
destinagdo individual e destinagiio coletiva.

Art. 53. Pode ser concedido trancamento de matricula para o efeito de, interrompendo
temporariamente os estudos, manter o vinculo do aluno com a Faculdade.

§ 1” Para solicitar o trancamento de matricula o aluno devera estar regularmente
matriculado no curso.

§ 2° O aluno devera requerer o trancamento de matricula na Secretaria de
Registros Académicos, observando os procedimentos estabelecidos.

§ 3° O prazo minimo para trancamento de matricula serd de um periodo letivo e
0 prazo maximo igual & metade do tempo de duragio previsto para o curso em que o
aluno estiver matriculado.

§ 4° O trancamento, quando requerido pelo aluno em funcio de situagio
especial, serd apreciado pelo Diretor Geral, atendida a legislacio vigente.

§ 5° O periodo letivo em que a matricula estiver trancada nio é computado para
efeito de verificagio do tempo méximo para a integralizagio do curriculo do curso.

§ 6° O trancamento da matricula interrompe as obrigacdes financeiras do aluno
para com a Faculdade, a partir do més seguinte ao seu requerimento, sem cancelamento
ou suspensio de debitos existentes.
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§ 7" No caso de reabertura de matricula o aluno se submeterd ao curriculo,

normas e demais condigdes vigentes a época do retorno, podendo se sujeitar a adaptagiio
de estudos.

§ 8° E de competéncia do Diretor Geral a decisiio sobre pedido de trancamento.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 54. E concedida matricula a aluno transferido de curso superior de instituigio
congénere nacional, devidamente autorizada a funcionar pelos érgéios competentes, para
prosseguimento de estudos no mesmo curso ou em cursos afins, mediante aprovagio e
classificagdio em processo seletivo, respeitada a legislagio em vigor e os critérios
especificos estabelecidos para cada curso pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, obedecidas as seguintes exigéncias:

1 - existéncia de vaga no curso e turno pretendidos, excetuando-se os casos dos
candidatos amparados pela legislagiio pertinente as transferéncias ex-officio:

II - cumprimento dos prazos fixados no Calenddrio Escolar e nas normas de
transferéncia;

IIl - apresentagio da documentagdo exigida no Edital de Transferéncia,
publicado pelo Diretor, em especial, o histérico escolar do curso de origem, programas e
cargas hordrias das disciplinas nele cursadas, com os conceitos ou notas obtidos:

IV - aprovagio e classificagio em processo seletivo estabelecido pelos érgios
competentes para cada curso;

V - requerimento de matricula por transferéncia instruido com a documentagio
original necesséria para formalizaciio da transferéncia e para a realizaciio da matricula,
conforme estabelecido no artigo 47 deste Regimento;

§ 1 O aluno transferido estard sujeito as adaptagdes curriculares que se fizerem
necessarias, segundo plano de estudos elaborado pelo coordenador do curso, observadas
as normas internas e a legisla¢fio pertinente.

§ 2° A andlise das condigdes de aproveitamento de estudos realizados na
institui¢do de origem levard em conta a equivaléncia de conteiido e carga hordria, e a
observagdo das diretrizes curriculares do curso.

r_/
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Art. 55. Em qualquer época, a requerimento do interessado, a Faculdade concede
transferéncia a aluno nela matriculado.

Pardgrafo tnico - O requerente poderd apresentar declaragio de vaga, fornecida
pela instituigdo & qual se destina ou comprovante de que estd amparado pela legislagfio.

CAPITULO V
DA AVALIACAO E DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 56. A avaliagio do desempenho escolar ¢ feita por unidade curricular, disciplina
¢/ou por atividade, incidindo sobre o aproveitamento e a frequéncia, esta Gltima de
acordo com a modalidade de ensino presencial ou a distincia.

Art. 57. A frequéncia ds aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos
alunos matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas.

Art. 58. A verificagdio ¢ registro da frequéncia sdo de responsabilidade do professor e
seu controle da Secretaria, respeitado o limite minimo de 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia, exceto para os cursos de ensino a distincia.

Art. 59, O aproveitamento escolar ¢ avaliado através de acompanhamento continuo do
aluno e dos resultados por ele obtidos nas provas, exercicios, projetos, relatérios e
demais atividades programadas em cada disciplina ou atividade académica pelo
professor responsavel.

Parégrafo Gnico - Os critérios de avaliagio das unidades curriculares serio
estabelecidos por seus responsdveis e aprovados pelo Coordenador de Curso, observado
0 projeto pedagégico do curso, as diretrizes e normas estabelecidas pelos érgéos
colegiados competentes.

Art. 60. A avaliagio de desempenho do aluno em cada disciplina ou atividade
resultard em médias expressas em grau numérico de 0 (zero) a 10 (dez) que compdem as
denominadas notas parciais (P) em niimero de duas por periodo, nos regimes semestrais
ou em disciplinas modulares, e em niimero de quatro, no regime anual ou em disciplinas
de igual duragdo.

Art. 61. A média anual/semestral de aproveitamento em cada unidade curricular é
obtida pela média das notas parciais atribuidas ao longo dos periodos letivos.

Art. 62. E considerado aprovado nas unidades curriculares, que se desdobram em
disciplinas e atividades, o aluno que:

r_/
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I - conseguir obter média de aproveitamento igual ou superior a 7.0 (sete
inteiros), ficando dispensado de prestar exame final;

Il - com média de aproveitamento inferior a 7,0 (sete inteiros), porém nio
inferior a 3,0 (trés inteiros), conseguir obter média final igual ou superior a 5,0 (cinco
inteiros), apds prestar exame final.

§ 19 - O exame final devera constar de provas escrita e oral, ou'somente de prova
escrita, conforme metodologia de avaliago contida nos respectivos programas e planos
de ensino. Em havendo provas escrita e oral, a nota do exame final serd a média das
notas obtidas nas referidas provas.

§ 2° - A média final, referida no inciso II deste artigo e no inciso III do art. 63, é
calculada considerando-se a média de aproveitamento e a nota do exame final.

Art. 63. E considerado reprovado, na disciplina ou atividade, o aluno que:
| - alcangar média de aproveitamento inferior a 3,0 (trés inteiros);

II - comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) das atividades
curriculares, qualquer que seja o aproveitamento;

I1I - obtiver média final inferior a 5,0 (cinco inteiros), apés exame final.

Art. 64. Ao aluno que deixar de comparecer, por motivo devidamente justificado, as
verificagdes de aproveitamento na data fixada, inclusive exames finais, poderd ser
concedida segunda oportunidade, se requerida no prazo de 3 (trés) dias lteis, apos
aquela data. %

Art. 65.  Serd concedida vista das provas escritas, inclusive finais, quando requerida no
prazo de 03 (rés) dias uteis contados de divulgagdio das respectivas notas.

Art. 66. No regime seriado, o aluno reprovado por insuficiéncia de frequéncia ou de
aproveitamento em uma ou duas disciplinas, conforme o curso em que estiver
matriculado, podera ser promovido ao periodo seguinte com dependéncia.

§ 1° - As dependéncias poderdo ser oferecidas em hordrio especial e/ou em turno
diverso daquele em que o curso ¢ ministrado regularmente, e sua programagio
presencial ou semipresencial serd aprovada pelo coordenador de curso.

§ 2° - O aluno com mais reprovagdes do que o nimero de dependéncias
admitidas para o seu curso deverd repetir o periodo letivo cursando novamente todas as
disciplinas, permitido o aproveitamento de estudos conforme regulamentagio do
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo.
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§ 3° - O aluno reprovado ou com dependéncia estard sujeito s mesmas
condigdes de aproveitamento e frequéncia dos demais.

§ 4° - Néo se admitird promogio com dependéncia de disciplina de periodo nio
imediatamente anterior.

Art. 67. O Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdio ¢ as Coordenadorias de
Curso fixardo normas, diretrizes e critérios para o cumprimento da[s} disciplina(s) em
regime de dependéncia e de adaptagdio.

Art. 68. O aluno que esgotar o prazo maximo de integralizagio fixado para o curso
¢/ou cursar a mesma disciplina ou série por quatro vezes, sem lograr aprovagiio, podera
ser jubilado, de acordo com as normas editadas pelo Conselho Superior de Ensino,
Pesquisa e Extensio. -

Art. 69. O aluno que tiver extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por
meio de provas e de outros instrumentos de avaliagdio especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderd ter abreviada a duragiio de seu curso, de acordo com as
normas estabelecidas pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo,
respeitada a legislagdio vigente.

CAPITULO VI

DOS ESTAGIOS

-
S

Art. 70, Os estagios supervisionados constam de atividades de prética pré-profissional,
exercidas em situagdes reais de trabalho.

§ 1° - Para cada aluno ¢ obrigatoria a integralizagiio da carga hordria total do
estagio, prevista no curriculo do Curso, nela se podendo incluir as horas destinadas ao
planejamento, orientagfio paralela e avaliagio das atividades.

§ 2° - O estagio supervisionado realizado pelo aluno regularmente matriculado
ndo estabelece, em nenhuma hipétese, vinculo empregaticio com a entidade concedente.

Art. 71, Os estagios serdio coordenados pelos respectivos Coordenadores de Curso ou
por Coordenador Especial, indicado pelo Coordenador de Curso ao Diretor Geral.

Ant. 72.  Observadas as normas gerais deste Regimento e a legislagiio pertinente, os
estigios supervisionados obedecerio a regulamento préprio, encaminhados pela

Coordenadoria de Curso para aprovagio pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensdo.
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TITULO V
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO I

DO CORPO DOCENTE

Art. 73. O corpo docente é constituido por todos os professores em exercicio na
Faculdade, distribuidos entre as seguintes categorias:

I - Professores Titulares; i
I1 - Professores Adjuntos;

I1I - Professores Assistentes; e,

IV - Professores Auxiliares de Ensino.

Pardgrafo unico - A Faculdade pode admitir, eventualmente e por periodo
determinado, Professores Visitantes ou Colaboradores, estes Gltimos destinados a suprir
a falta temporiria de docentes integrantes da carreira.

Art. 74.  Os professores serdo indicados pelo Diretor Geral 4 entidade mantenedora
para contratagdo, apos processo de seleciio que observard no minimo os seguintes
Critérios:

I - além da idoneidade moral do candidato, serfio considerados os titulos
académicos, cientificos e profissionais, relacionados com a matéria a ser por ele
lecionada;

II - a apresentagdo de diploma de graduagiio em curso que inclua, em nivel de
complexidade néio inferior, matéria idéntica ou afim aquela a ser lecionada;

Il - para admissdo de Professor Auxiliar exige-se, preferencialmente, como
titulagdo académica, certificagio em nivel de especializagiio ou aperfeicoamento, obtida
em institui¢do devidamente credenciada por érgfio federal competente nos termos da
legislagiio vigente.

IV - para admissio de Professor Assistente exige-se o titulo de Mestre, obtido
em institui¢lo devidamente credenciada por orgdo federal competente pela legislagio
vigente, ou equivalente obtido em instituigdo estrangeira, devidamente reconhecido pela
legislagdo nacional;
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V - para admissio de Professor Adjunto exige-se o titulo de Doutor ou de Livre
Docente, obtido em institui¢des devidamente credenciadas por érgdo federal competente
pela legislagdo vigente, ou equivalente, obtido em institui¢fio estrangeira, devidamente
reconhecido pela legislagiio nacional;

VI - para admissiio de Professor Titular exige-se alternativamente:

a) titulo de Doutor, obtido em programa de pés-graduagiio nacional credenciado
ou equivalente estrangeiro, ou titulo de Livre Docente, obtido na forma da lei: ou

b) a titulagio minima prevista no Inciso [V, acrescida de trabalhos publicados de
real valor cientifico ou de exercicio efetivo, de no minimo cinco anos, de magistério
superior ou de atividades técnico - profissionais.

§ 1° - Na hipotese da alinea b, a indicagfio de Professor Titular serd submetida ao
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

§ 2° - Atendido o disposto no inciso VI, a admissdo como Professor Titular e a
promogdo de professores as categorias docentes estabelecidas dependerdio da existéncia
dos correspondentes recursos orgamentdrios e do plano de cargos e carreira do
magistério superior da Faculdade.

Art. 75, Os professores admitidos devem ser qualificados académica e
profissionalmente em sua drea de atuagio e com capacidade didatico-pedagogica de
reconhecida formagéo.

Art. 76. Respeitada a autonomia didatico-cientifica e o pluralismo de ideias,
compativeis com os ideais ¢ os principios da instituigdo, sfio critérios relevantes para
admissio e dispensa de professores, os valores-morais, a afinidade com os principios e
objetivos do projeto pedagdgico institucional e a qualidade e eficiéncia do desempenho
e produtividade docente.

Art. 77.  Sdo atribuigdes dos professores:

I - comparecer e participar das reunides de natureza didatico-cientifica, de
qualquer 6rgio colegiado, quando convocado, presenga esta obrigatéria e inerente &
fungdo docente;

Il - registrar a matéria lecionada ou atividade executada, bem como a frequéncia
dos alunos, em formuldrio proprio;

III - observar o regime disciplinar da institui¢do; r/
IV - orientar os estudantes, sempre que por eles solicitado;

V - integrar bancas examinadoras, quando designado;
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VI - participar das reunides e trabalhos dos 6rgios académicos e colegiados a
que pertencer e de comissdes para as quais for designado;

VII - executar as atividades de ensino, pesquisa e extensio previstas no
planejamento pedagogico de sua drea de ensino.

Ar. 78.  S@o atribui¢des do Professor Responsavel pela disciplina/atividade:

I - elaborar o programa ¢ o plano de ensino de sua disciplina/atividade,
submetendo-o a aprovaciio do Coordenador de Curso:

Il - orientar, dirigir ¢ ministrar o ensino de sua disciplina/atividade, cumprindo
integralmente o programa e a carga hordria;

III - organizar ¢ aplicar os instrumentos de avaliagiio do aproveitamento e julgar
os resultados apresentados pelos alunos;

IV - entregar ao 6rgdo administrativo competente, nos prazos estipulados no
calendario escolar, os resultados das avaliagdes do aproveitamento escolar;

V - elaborar e executar os projetos de pesquisa e de extensdio constantes do
plangjamento do periodo letivo, em sua édrea de ensino, distribuindo-os aos professores
de sua equipe quando for o caso;

VI - cumprir ¢ fazer cumprir as determinagdes do Coordenador de Curso e do
Diretor Geral, nos casos apliciveis:

VII - exercer as demais atribui¢des que lhe forem atribuidas em lei e neste
Regimento. i

Art. 79.  Constituem direitos dos professores, além daqueles que serdio fixados em
detalhe no Plano de Carreira Docente:

[ - participar dos 6rgdos colegiados, como membros natos ou quando eleitos:

II - requisitar recursos materiais para o ensino e a pesquisa;

I - recorrer aos colegiados, no caso de sangdes disciplinares.

Pardgrafo Gnico - Nos cursos de natureza presencial, a frequéncia docente as
atividades académicas ¢ obrigatoria e a sua inobservincia poderd acarretar sancdes

disciplinares, de acordo com as normas deste Regimento, sendo indispensavel em
qualquer hipdtese a reposicio de aulas.
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CAPITULO 11
DO CORPO DISCENTE
Art, 80,  Constituem o Corpo Discente da Faculdade, os alunos regularmente
matriculados nos cursos de graduagio, pos-graduagio e sequenciais e os matriculados
em regime especial.

Art. B1. S3o direitos ¢ deveres dos membros do Corpo Discente:

I - receber o ensino referente as disciplinas e atividades que compdem o
curriculo do curso em gue se matricularam;

Il - frequentar as aulas e demais atividades curriculares dplicando a maxima
diligéncia no seu aproveitamento;

Il - utilizar os servigos da biblioteca, laboratorios e outros, indispensaveis ao
apoio das atividades académicas;

IV - recorrer de decisdes dos érgdos colegiados;
V - participar dos 6rgdos colegiados, na forma prevista neste Regimento;

VI - votar e serem votados para a Diretoria dos orglos de representagio
estudantil;

VII - observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora da
Faculdade, de acordo com os principios éticos condizentes;

VIII - zelar pelo patrimdnio moral e material da Faculdade;

IX - cumprir, ficlmente, horirios e prazos determinados em suas atividades
académicas, e

X - abster-se de toda manifestagfio, propaganda ou pritica que importe em
desrespeito a lei, as instituigdes, as autoridades e a este Regimento.

DA MONITORIA E DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Art. 82. A Faculdade pode instituir Programa de Monitoria, nele admitindo alunos
regulares, designados pelo Diretor Geral, dentre os estudantes que tenham demonstrado
rendimento satisfatério na disciplina ou drea da Monitoria, bem como aptiddo para as
atividades auxiliares de ensino, pesquisa e extensio.
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§ 1° - A monitoria, mesmo que remunerada, jamais implicard em vinculo
empregaticio com a Faculdade e/ou a Mantenedora e serd exercida sob a orientagiio de
um professor.

§2°-E vedada a utilizagio de monitor para ministrar aulas teoricas ou praticas,
correspondentes & carga hordria regular de disciplina curricular, bem como aplicar
provas.

§ 3° - O Programa de Monitoria serd regulamentado pelo Conselho Superior de
Ensino, Pesquisa e Extensdo.

§ 4° - O exercicio da monitoria é considerado titulo para ingresso no magistério
da Faculdade.

Art. 83. A representagiio estudantil, nos orgiios colegiados académicos, dar-se-d na
forma da lei e tem por objetivos:

I - a participagiio nos érglos colegiados da Faculdade, representando o corpo
discente;

I - o desenvolvimento de atividades ou programas que favoregam a integraciio
da comunidade académica ¢ o aprimoramento das atividades de ensino, pesquisa e
extensio, e

II - a promogdo do estreitamento das relagdes entre o educando, o professor, o
funciondrio e os gestores educacionais.

Art. 84. O exercicio das fungles de representagdo estudantil, em qualquer orgio
colegiado, ou junto aos diretérios académicos, nfio desobriga o aluno do cumprimento
de seus deveres académicos, especialmente os relativos 4 frequéncia e avaliagio do
processo ensino-aprendizagem.

Art. 85. Cessa, automaticamente, o mandato do representante estudantil, em qualquer
orgdo colegiado, quando o aluno:

| - sofrer pena de suspensdo ou exclusfio, apds procedimento disciplinar e com
amplo direito de defesa;

I - interromper seus estudos, mediante desisténcia, trancamento ou
cancelamento de matricula, e

Il - por motivo ndo justificado, deixar de comparecer a 2 (duas) sessdes
consecutivas ou a 4 (quatro) alternadas, do 6rgdo colegiado a que pertencer.

Art. 86. Compete aos Orgdos de representagio estudantil indicar os representantes do
corpo discentes nos 6rgios colegiados, com direito 4 voz e voto, vedada a acumulagiio.
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CAPITULO I

DO SECRETARIO GERAL E DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 87, Sdo atribui¢des do Secretirio Geral:

I - ter sob sua guarda todos os livros de escrituragiio escolar, arquivos,
prontudrios dos alunos e demais assentamentos:

Il - chefiar a secretaria, fazendo a distribuigio equitativa dos trabalhos aos seus
auxiliares, para o bom andamento dos servigos;

III - comparecer as reunides dos orgos colegiados, secretariando-as e lavrando
as respectivas aias;

IV - abrir e encerrar os termos referentes aos atos escolares, submetendo-os a
assinatura do Diretor Geral:

V - organizar os arquivos e prontudrios de alunos e professores, de modo que se
atenda, prontamente, a qualquer pedido de informagio ou esclarecimento de
interessados ou da Dire¢io da Faculdade;

VI - exercer a coordenaciio das matriculas;

VII - redigir editais de processo seletivo e convocagdes para exames e
matriculas;

VIII - publicar o resultado das avaliagdes parciais ¢ exames finais, o relatorio de
frequéncia, os resultados dos processos seletivos bem como normas, editais, avisos e
outros informes para conhecimento de todos os interessados:

IX - publicar e atualizar as informagdes académicas dos cursos na pégina
eletronica da Faculdade e/ou manual do aluno (informagdes Académicas), com os
programas e demais componentes curriculares, duragdio, requisitos, qualificagio dos
professores, recursos disponiveis, critérios de avaliagio ¢ demais informagdes
académicas pertinentes;

X - manter atualizados os prontudrios dos alunos e dos professores;

XI - acatar, cumprir e fazer cumprir as determinagdes da Direglio Geral da
Faculdade e exercer as demais fun¢des que lhe forem confiadas.

Regimenta = FASE / Versfo CONSUP 24.11.2016

29/33



",

FACULDADE ARTHUR SA EARP NETO

b

Art. 88. O corpo técnico-administrativo € constituido pelo pessoal ndo docente,
contratado sob o regime da legislaglio trabalhista, para as fungdes técnicas e
administrativas e de servigos gerais.

Art. 89. O pessoal técnico e administrativo sera organizado em quadro préprio.

Art. 90.  As fungdes do corpo técnico-administrativo serdio estruturadas em carreiras.

TITULO VI

DO REGIME DISCIPLINAR
Art. 91, Os atos de matricula e de investimento em cargos ou fungdes pedagdgicas e
técnico-administrativas importam em compromisso formal de respeito aos principios
que regem a Faculdade, a dignidade académica, is normas contidas na legislagdo do
ensino, neste Regimento ou fixadas pelos érgdos competentes.

Art. 92. Constitui infrago disciplinar, punivel na forma deste Regimento e das demais
normas, aprovadas pelos Orgios colegiados e executivos da Faculdade, o niio
atendimento ou transgressio ao comportamento que se refere o artigo anterior,

§ 1° - Na aplicagéio das sangdes disciplinares ¢ considerada a gravidade da
infragdo em fungdio da primariedade do infrator; da existéncia de dolo ou culpa; do valor
do bem moral, cultural ou material atingido.

§ 2° - A aplicagdo, ao aluno, de penalidades de suspensiio ou desligamento das
atividades académicas ¢ precedida de processo' disciplinar, instaurado pela Diregéo
Geral, sendo assegurado o respeito aos principios da dignidade da pessoa humana, do
contraditério ¢ da ampla defesa.

§ 3° - O Diretor Geral pode, em caso de extrema gravidade, suspender o
acusado, enquanto perdurar o processo disciplinar.

Art. 93, Cabe & Diregio Geral e aos demais 6rgios da Faculdade na esfera das
respectivas jurisdigdes, zelar pela fiel observincia dos preceitos necessdrios a boa
ordem e & dignidade académica.

Art. 94, As sangoes disciplinares, previstas neste Regimento, siio as de repreensio,
suspensiio e desligamento.

Pardgrafo (nico - A pena de repreensdio é da competéncia dos dirigentes dos
orgdos executivos da Faculdade, em qualquer instincia administrativa; as de suspensio
e desligamento sdio da competéncia do Diretor Geral,
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Art. 95.  Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades
previstas na legislagdo trabalhista.

Paragrafo tnico - A aplicagio das penalidades é de competéncia do Diretor
Geral.

Art. 96. Cabe ao Consclho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdio estabelecer
normas disciplinares aplicaveis 4 comunidade académica, em complementacio s
constantes deste titulo. :

TITULO VI

DOS GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS

Art. 97. A colagiio de grau ¢ ato oficial da Faculdade, realizada em sesséo solene e
publica, em dia e horédrio previamente fixados, e sob a presidéncia do Diretor Geral ou
seu representante, sendo obrigatério para os alunos.

Art. 98. Ao aluno que concluir o curso de graduagio, mestrado ou doutorado, é
conferido diploma e o grau correspondente ao curso.

Pardgrafo tnico -Os alunos que concluirem os demais cursos recebem
certificados.

Art. 99.  Os diplomas sdo assinados pelo Diretor Geral, pelo Secretario Geral e pelo
concluinte; os certificados, pelo Coordenador de Curso e pelo Diretor Geral.

Art. 100. A Faculdade, por decisio do seu Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, pode conceder os seguintes titulos honorificos:

| - Professor Honoris Causa: e,
[I - Professor Emérito.

Pardgrafo tnico - Os titulos de Professor Honoris Causa e Professor Emérito
sdo concedidos a personalidades nacionais ou estrangeiras, como reconhecimento pelos
relevantes servigos prestados a humanidade ou ao progresso das ciéncias, da educagio,
das artes, dos esportes, da filosofia, da cultura ou da tecnologia e identificados com os
ideais da Faculdade.
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TITULO VIII

DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 101. A relagiio institucional entre a Faculdade e a Mantenedora deve ser
harmoniosa e integral, voltada para a plena concretizagio de sua missio e para a
exceléncia do ensino, assim como para o constante aperfeicoamento das atividades por
ambas desenvolvidas.

Ar. 102. A Mantenedora tem responsabilidade civil pela Faculdade perante as
instituigdes e autoridades publicas e privadas, e o publico em geral, judicial e
extrajudicialmente, incumbindo-lhe tomar as medidas necessirias ao seu bom
funcionamento, respeitando os limites da lei, do Estatuto e deste Regimento, a liberdade
académica dos corpos docente e discente e a autoridade dos orgios deliberativos e
executivos de sua entidade mantida.

Art. 103. Compete precipuamente 4 Mantenedora promover as adequadas condigdes de
funcionamento das atividades da Faculdade, colocando-lhes a disposi¢do os bens
moveis e imoveis necessarios e assegurando-lhe os suficientes recursos financeiros de
custeio,

§ 1° A Fundagio Octacilio Gualberto fica reservada a administragdo orcamentaria,
patrimonial ¢ financeira da Faculdade, podendo delegi-las no todo ou em parte ao
Diretor Geral.

§ 2° Dependem de aprovagiio da Mantenedora as decisdes dos 6rgios colegiados
académicos que importem em aumento de despesa orcamentiria.

§ 3°. A Mantenedora possui poder de vetar as deliberagdes do orgdo colegiado
miximo ou de drgdo administrativo que impliquem aumento de despesas.

§ 4° A Mantenedora compete designar, na forma deste Regimento, o Diretor
Geral.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 104.  Salvo disposi¢es em contrério deste Regimento, o prazo para interposigio

de recursos ¢ de 05 (cinco) dias, contados da data da publicagio do ato recorrido ou de
sua comunicagdo ao interessado.
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Art. 105. O Sistema de Avaliagio do Desempenho Escolar previsto neste Regimento
vigora para todos os alunos matriculados.

Art. 106. O presente Regimento sé pode ser alterado com referendo do Conselho
Superior de Ensino, Pesquisa e Extensfio, ouvida a Mantenedora.

Art. 107.  Este Regimento, devidamente aprovado pelo colegiado superior e pela

Mantenedora, entra em vigor na data de sua aprovagio pelos orgios. mmp&tentes nos
termos da legislagio vigente.

Petropolis, RJ, novembro de 2016.

(-2~ | ks
Maria [ 1 de Sa de Resende Chaves .
Diretora Geral
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