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Clicar em Pós-Graduação UNIFASE



Clique em VER MAIS no curso no qual deseja se 
matricular



Clique em INSCRIÇÃO



Digite o seu CPF e clique em OK



Preencha a ficha de inscrição e clique em ENVIAR



Ao receber a mensagem abaixo, clique em BOLETOS 
para efetuar o pagamento da primeira parcela



Preencha novamente o seu CPF e clique em OK



Clique em IMPRIMIR BOLETO



Após o sistema reconhecer o pagamento, você receberá 
o link para iniciar o processo de matrícula.

Insira o CPF e selecione o curso.



Complete a ficha cadastral, disponível no ato da 
matrícula.



Selecione o Responsável Financeiro e clique em 
SELECIONAR



Selecione a Política de Desconto



Realize o upload dos documentos solicitados. 
Salve todas as páginas dos documentos frente e verso 
ou com mais de uma página em um único arquivo PDF.

Arquivos podem ser excluídos, clicando no ícone da 
lixeira, desde que ainda não verificados.

Os arquivos já verificados estão marcados com ✓ e não 
podem ser deletados ou alterados.





Os documentos serão analisados pela secretaria da instituição e receberão o status
abaixo:
• Aprovados: documento analisado e aprovado para matrícula
• Em Análise: documento em análise
• Rejeitados: documento que deve ser postado novamente. Você receberá um e-

mail solicitando a postagem.

A realização da matrícula definitiva no curso está condicionada à apresentação do
original ou de cópia autenticada do diploma de graduação. Essa documentação
poderá ser entregue, pessoalmente, na Secretaria ou ser enviada pelos Correios
(identificação: “MATRÍCULA PÓS-GRADUAÇÃO UNIFASE/FMP” e encaminhamento:
Protocolo da Secretaria de Registros Acadêmicos do Centro Universitário Arthur Sá
Earp Neto / Faculdade de Medicina de Petrópolis, Avenida Barão do Rio Branco, nº
1003, Centro, Petrópolis, RJ, CEP: 25680-120).
A ausência de comprovação do documento impedirá a renovação da matrícula para
o período letivo subsequente.



Confirme com o Aceite do Contrato de Prestação de 
Serviços Educacionais. O contrato só estará disponível 

após a validação de todos os documentos.

Qualquer dúvida entre em 

contato com a equipe da 

Secretaria de Registros 

Acadêmicos (SERAC) através 

do e-mail 

serac.todos@unifase-rj.edu.br 

que estaremos prontos para 

auxiliá-lo!



Fique atento aos documentos necessários!

Documentação básica do candidato:
● Diploma de graduação, frente e verso, devidamente registrado, de curso 

autorizado/reconhecido pelo MEC.
● Carteira de Identidade (RG).
● Cadastro de Pessoa Física (CPF - quando não constar no RG)
● Comprovante de residência atual.
● Comprovante de imunização da COVID-19 ou atestado médico que justifique a 

impossibilidade. (exceto para cursos EAD).

Documentação complementar, quando houver terceiro como responsável financeiro:
I. Pessoa Jurídica:
● Atos constitutivos da empresa (Contrato social, Estatuto por exemplo) constando o 

representante legal com poderes para firmar contratos.  
● Preenchimento da Carta de Compromisso. 

II. Pessoa Física:
● Carteira de Identidade (RG).
● Cadastro de Pessoa Física (CPF- quando não constar no RG).
● Comprovante de residência atual.



Dúvidas?!

Entre em contato com 
coppex@unifase-rj.edu.br
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